WINDOWS PROGRAMME

N“’H\“ 7 | ORGANISATION DES FICHIERS
t
DECOSVERTE

#A Objectif '
Comprendre le vocabulaire et L expl_o,rateur
connaitre la micro- U'tl|lte o . -
informatique au travers de ses Lister des fichiers d'une unité ou d'un dossier
éléments essentiels. La gestion des fichiers (copier, supprimer, déplacer...)
Ce stage permet aux futurs La gestion des dossiers (c:réatipn,_copie, suppre_:ssior] )
utilisateurs d'appréhender par Gestion de la corbeille (recuperation, suppression definitive des
la pratique, et en douceur, leur fichiers supprimes)
prochain outil de travail. La recherche de fichiers
Enregistrer un fichier Word ou Excel
# Personne concernée Exploiter des utilitaires
Toute personne ayant a Graver des fichiers sur CD-ROM
utiliser un micro-ordinateur. Enregistrer sur clé USB

Créer des raccourcis

Présentation et pratique
Découverte d'Internet
Découverte du multimédia
Utilisation d'un scanner
Installation de périphérique : imprimante

A savoir :
A I’issue de cette formation, les participants seront capables de manipuler
I’interface de travail.
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